
SERVIO AFFARI LEGALI 
VILLA MAIURI –VIA GENERALE GENNARO NIGLIO,21-23 

80056 ERCOLANO (NA) PRIMO PIANO 
TELEFONO: 081/7881293 – 373   FAX 081/7881600 
e-mail: avvocaturaercolano@comune.ercolano.na.it 

pec: avvocatura.ercolano@llegalmail.it 
RESPONSABILE: DIRIGENTTE DOTT.FERDINANDO GUARRACINO 

                                                                                                                                                               ELENCO PROCEDIMENTI 

DENOMINAZIONE E 
OGGETTO DEL 
PROCEDIMENTO 

STRUTTURA 
ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

RESPONSABILE 
DEL 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
DEL 

PROVVEDIMENTO 

TERMINE DI CONCLUSIONE EVENTUALE 
OPERATIVITÀ 
DEL SILENZIO 
ASSENSO, DEL 

SILENZIO RIFIUTO 
O DELLA 

DICHIARAZIONE 
DI INIZIO 
ATTIVITÀ 

SOGGETTI ESTERNI E/O 
STRUTTURE INTERNE COINVOLTE 

MEZZI E MODALITÀ 
DI 

COMUNICAZIONE 
DELL’ESITO DEL 
PROCEDIMENTO 

EVENTUALI ALTRI 
TERMINI 

PROCEDIMENTALI 

TEMPI MEDI 

Procedimenti 
giudiziali civili e 
amministrativi e 
arbitrali affidati ad 
avvocati esterni 

Ufficio Legale Sig.ra 
Balsamo Mari 
teresa 
Sig.ra 

Mancusi 
Maria 
Sig.ra Orefice 

Maria 

Dirigente 
Avvocatura 
Dott. 

Ferdinando 
Guarracino 

30 giorni no no  mail o Pec no  
 
 

30/40 gg 

Procedimenti 
giudiziali civili 
e 
amministrativi 
e arbitrali 
affidati 
al’avvocato 

interno 

Ufficio Legale. Sig.ra 
Balsamo Mari 
teresa 
Sig.ra 

Mancusi 
Maria 
Sig.ra Orefice 

Maria 

Dirigente 
Avvocatura 
Dott. 

Ferdinando 
Guarracino 

30 giorni no no mail o Pec no 30/40 gg 

Procedimenti 
giudiziali 
innanzi il 
Giudice di 
Pace affidati 
aagli avvocati 
della short list 

Ufficio Legale Dirigente 
Avvocatura 
Dott. 

Ferdinando 
Guarracino 

Dirigente 
Avvocatura 
Dott. 

Ferdinando 
Guarracino 

30 giorni no no  e-mail  Pec no 30/40 gg 

Procedimenti 
stragiudiziali  

Ufficio Legale Dirigente 
Avvocatura 
Dott. 

Ferdinando 
Guarracino 

Dirigente 
Avvocatura 
Dott. 

Ferdinando 
Guarracino 

30 giorni no Legal Service s.r.l  e-mail  Pec no 30/40 gg 



 

Attività di consulenza Ufficio Legale  Funzionario 
responsabile 
sezione,          
avv. Miriam 
Chiummariello 

Dirigente 
Avvocatura 

Dott. 
Ferdinando 
Guarracino 

30 gg no no      e-mail  PEC no 30/40 gg. 

Recupero crediti Ufficio Legale Funzionario 
responsabile 
sezione,          
avv. Miriam 
Chiummariello 

Dirigente 
Avvocatura 

Dott. 
Ferdinando 
Guarracino 

30 gg no Soc. Andreani Tributi S.p.A. Messi, fax,      
e-mail  PEC 

No 30/40 gg. 

Debiti fuori bilancio Ufficio Legale Sig.Curcio 
Rodolfo 

Sig.ra Maria 
Orefice 

Dirigente 
Avvocatura 

Dott. 
Ferdinando 
Guarracino 

30 gg no no Email e 
pec 

no 30/40 gg. 

Reclutamento 
praticanti avvocato 

Ufficio Legale Sig.Curcio 
Rodolfo 

Dirigente 
Avvocatura 

Dott. 
Ferdinando 
Guarracino 

 

3o gg no no Email e pec no 30/40 gg. 

Valutazione del 
personale 

Ufficio Legale Dirigente 
Avvocatura 
Dott. 

Ferdinando 
Guarracino 

Dirigente 
Avvocatura 

Dott. 
Ferdinando 
Guarracino 

 

3o gg no no Email e pec no 30/40 gg. 

Liquidazione 
imposte di registro 

Ufficio Legale Dirigente 
Avvocatura 
Dott. 

Ferdinando 
Guarracino 

Dirigente 
Avvocatura 

Dott. 
Ferdinando 
Guarracino 

 

3o gg no no Email e pec no 30/40 gg. 

Rimborso spese 
legali 

Ufficio Legale Dirigente 
Avvocatura 
Dott. 

Ferdinando 
Guarracino 

Dirigente 
Avvocatura 

Dott. 
Ferdinando 
Guarracino 

 

3o gg no no Email e pec no 30/40 gg. 

 


