
SERVIZIO UFFICIO MESSI ED ALBO PRETORIO –  
Palazzo di Città, Piano Terra, Corso Resina, 39 90056 ERCOLANO (NA) 

TELEFONO: 081/7881207  
messi@comune.ercolano.na.it  

RESPONSABILE: sig.ra LIBERATA SCOGNAMIGLIO 
DENOMINAZIONE 
E OGGETTO DEL 
PROCEDIMENTO 

STRUTTURA 
ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
DEL 

PROVVEDIMENTO 

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

EVENTUALE OPERATIVITÀ DEL 
SILENZIO ASSENSO, DEL SILENZIO 

RIFIUTO O DELLA DICHIARAZIONE DI 
INIZIO ATTIVITÀ 

SOGGETTI 
ESTERNI E/O 
STRUTTURE 

INTERNE 
COINVOLTE 

MEZZI E MODALITÀ DI 
COMUNICAZIONE 
DELL’ESITO DEL 
PROCEDIMENTO 

EVENTUALI ALTRI  
TERMINI  

PROCEDIMENTALI 

TEMPI 
MEDI 

Pubblicazione Albo 
Pretorio Informatico 

Servizio Ufficio 
Messi ed Albo 
Pretorio 

Esecutore Messo sig. 
Francesco Le Serre 

 
 

Istruttore sig. 
Colantuono 
Antonio 

Responsabile 
Ufficio sig.ra 
Liberata 

Scognamiglio 

1 gg. I tempi sono in 
rapporto alle richieste 
ed alle specifiche 
previsioni di legge 

no Tutti i settori 
dell’Ente e AA.PP. 
richiedenti 
Sito web 

Pubblicazione all’albo 
pretorio informatico 
attraverso programma 

gestionale 

No 1gg. 

Notifiche Servizio Ufficio 
Messi ed Albo 
Pretorio 

Istruttore sig. 
Colantuono Antonio 

Esecutore Messo sig. Le 
Serre Francesco; 
Esecutore Messo sig. 
Iacomino salvatore; 
Esecutore Messo sig. 
Cozzolino Luigi; 

Esecutore Messo sig. 
Monteforte Giovanni; 
Esecutore Messo sig. 
Scognamiglio Domenico; 

 
Responsabile 
Ufficio sig.ra 
Liberata 

Scognamiglio 

Da 1 a 15 gg. no Tutti i settori 
dell’Ente e AA.PP. 
richiedenti 

Notifica atto No Da 1 a 
7gg 

Corrispondenza enti 
esterni 

Servizio Ufficio 
Messi ed Albo 
Pretorio 

Istruttore sig. 
Colantuono Antonio 

Responsabile 
Ufficio sig.ra 
Liberata 

Scognamiglio 
Dirigente del 
Settore dott. F. 

Zenti 

30 gg. no Ente interessato 
Urp Archivio e 
protocollo 

Corrispondenza postale No 15gg. 

Protocollazione 
della 
corrispondenza 
prodotta dalla 
sezione in uscita 

Servizio Ufficio 
Messi ed Albo 
Pretorio 

Esecutore sig.ra 
Iacomino Giovanna 

 

Istruttore sig. 
Colantuono 
Antonio 

Responsabile 
Ufficio sig.ra 
Liberata 

Scognamiglio 

Tempo reale no destinatari esterni 
della 

corrispondenza in 
uscita 

Servizio postale 
 

No Tempo 
reale 

Cartelle esattoriali: 
deposito ex art. 140 
C.P.C. 

Servizio Ufficio 
Messi ed Albo 
Pretorio 

Istruttore sig. 
Colantuono Antonio 

Responsabile 
Ufficio sig.ra 
Liberata 

Scognamiglio 
Dirigente del 
Settore dott. F. 

Zenti 

Tempo reale No   No Tempo 
reale 

Atti giudiziari: 
deposito ex art. 140 
C.P.C. 

Servizio Ufficio 
Messi ed Albo 
Pretorio 

Istruttore sig. 
Colantuono Antonio 

Responsabile 
Ufficio sig.ra 
Liberata 

Scognamiglio 
Dirigente del 

Tempo reale no   No Tempo 
reale 



Settore dott. F. 
Zenti 

 


